
 

 

Bei der Oberfinanzdirektion Karlsruhe 

 ist im Bildungszentrum Schwäbisch Gmünd zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle als 

 

Hausmeister (w/m/d) 
 

mit der regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit  
(39,5 Stunden) befristet als Krankheitsvertretung zu besetzen. 

 

 

Die Oberfinanzdirektion Karlsruhe ist eine Mittelbehörde im dreigliedrigen Verwaltungsaufbau des 

Finanzressorts, untersteht direkt dem Ministerium für Finanzen Baden-Württemberg und führt die 

Dienst- und Fachaufsicht über die Finanzämter des Bundeslandes. Das Bildungszentrum der Ober-

finanzdirektion hat die Aufgabe, die derzeit 2.300 Nachwuchskräfte und die rund 16.000 Beschäf-

tigten der Steuerverwaltung Baden-Württemberg für die unterschiedlichen Aufgabenbereiche der 

Finanzämter und auf die stetigen Rechtsänderungen aus- und fortzubilden.  

 

Aufgabenschwerpunkte: 

 Betreuung der Dienstgebäude des Bildungszentrums Schwäbisch Gmünd einschließlich der 
Grünanlagen und Winterdienst 

 Verantwortlichkeit für Ordnung, Sicherheit und Sauberkeit der Gebäude 

 Erledigung von kleineren Reparatur- und Instandsetzungsarbeiten aller Art 

 Koordination, Betreuung und Überwachung von Fremdfirmen einschließlich des Reini-
gungsdienstes 

 Mitbetreuung der technischen Anlagen (Heizung, Aufzüge, Schließanlage, etc.) 

 Bestuhlung und technische Betreuung der Seminarräume inklusive Möbel- und Akten-
transport 

 Übernahme von Schließdienst, Rufbereitschaft und Abenddiensten, teilweise auch an Wo-
chenenden 

 Botendienste und andere Verwaltungsarbeiten 

Voraussetzungen: 

 Abgeschlossene Berufsausbildung mit Berufserfahrung bevorzugt in einem Handwerksbe-
ruf 

 Freundliches und höfliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 

 Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Aufgeschlossenheit, Organisationsgabe, Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und 
Teamfähigkeit 

 Bereitschaft zur flexiblen Zeiteinteilung (Rufbereitschaft auch am Wochenende) 

 Wohnsitz in der Nähe des Bildungszentrums 

 PC-Grundkenntnisse 

 Führerschein der Klasse B (früher Kl. 3) 

 Körperliche Belastbarkeit 
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Für das Beschäftigungsverhältnis gilt der Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-

L); die Einstellung erfolgt in Entgeltgruppe 4 TV-L. Bei Nachweis einer erfolgreich abgeschlosse-

nen Ausbildung in einem einschlägigen, anerkannten Ausbildungsberuf mit einer Ausbildungsdauer 

von mindestens drei Jahren kann eine Einstellung in Entgeltgruppe 5 TV-L erfolgen. 

 

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Befähigung und entsprechender Eignung 

bevorzugt berücksichtigt. In Durchführung des Chancengleichheitsgesetzes werden Frauen aus-

drücklich zur Bewerbung aufgefordert. Außerdem wird darauf hingewiesen, dass Vollzeitstellen 

grundsätzlich teilbar sind. 

 

Für Rückfragen stehen Ihnen Herr Walter (Tel. 07171/92561-10) oder Herr Bauer (Tel. 

07171/92561-20) zur Verfügung. 

 

Bitte richten Sie Ihre aussagefähige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen möglichst 

elektronisch und bis spätestens 09.08.2024 an:  

 

Oberfinanzdirektion Karlsruhe, 

- z.Hd. Frau Stephanie Hofmann -, 

Aktenzeichen OFDOPH14-P2130-61-OPH146 

Moltkestraße 50 

76133 Karlsruhe 

E-Mail:  einstellung.tarif@ofdka.bwl.de 

 

Aus Sicherheitsgründen werden ausschließlich E-Mail-Anhänge im PDF-Format akzeptiert und be-

rücksichtigt. Sonstige Datei-Formate, wie z. B. WORD oder ZIP werden ungeöffnet gelöscht. 

 

 

Hinweis zum Datenschutz 

Zur Bearbeitung Ihrer Bewerbung werden Ihre personenbezogenen Daten entsprechend Art. 88 

Datenschutz-Grundverordnung i. V. m. § 15 Landesdatenschutzgesetz und § 3 Abs. 6 TV-L zu 

Zwecken des Bewerberverfahrens verwendet. 
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